Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 7/2021
Prezesa Zarzadu MZK Sp. z o.0.
z siedziba w Bydgoszczy

z dnia 06.04.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PONIZEJ KWOT PROGOWYCH
MZK SP. Z 0.0. Z SIEDZIBA W BYDGOSZCZY

§1.
1. Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie do:
a) zamowien sektorowych podprogowych, ktérych wartos¢ jest mniejsza niz progi
unijne,
b) zamodwien klasycznych podprogowych, ktérych warto$¢ jest mniejsza
niz 130.000 zt,
udzielanych przez MZK Sp. z 0.0. z siedzibg w Bydgoszczy na dostawy, ustugi
lub roboty budowlane.
2. Postanowienia niniejszego Regulaminu mozna réwniez stosowac¢ do zamoéwien
na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi o ktérych mowa w przepisach uPzp
dotyczacych zamowieh sektorowych, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona

w ztotych rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro.

§ 2.
1. Przy udzielaniu zamdwienia na podstawie niniejszego regulaminu stosuje
sie nastepujgce tryby udzielenia zamowien:
1) zapytanie ofertowe,
2) przetarg nieograniczony,
3) wolna reka.
. Zamawiajgcy moze udziela¢ zamdwienia stosujgc inne tryby, poza wymienionymi
w niniejszym Regulaminie, stosujgc odpowiednio przepisy ustawy Prawo
zamdwien publicznych.

§ 3.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia moze byC¢ prowadzone z zachowaniem
formy elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub osobistym lub formy pisemnej. O sposobie zlozenia oferty Zamawiajacy
informuje w ogtoszeniu lub zaproszeniu do ztozenia oferty.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

3. Jezeli wymaga sie, aby Wykonawcy skfadali oferty w formie pisemne;
w zamknietych kopertach, nalezy poinformowa¢ Wykonawcéw o sposobie
oznaczenia opakowania oferty. Na opakowaniu (kopercie) powinien by¢
zaznaczony numer wraz z nazwg postepowania, ktérego oferta dotyczy. Ponadto
kazda koperta winna by¢ opatrzona napisem: ,nie otwiera¢ przed”, po ktorym
to napisie wykonawca wpisuje date i godzine otwarcia ofert, zgodnie z danymi
zawartymi w specyfikacji, zaproszeniu, warunkach przetargu. W przypadku
dopuszczenia formy pisemnej nalezy uwzgledni¢ czas na ztozenie ofert.

ZAPYTANIE OFERTOWE
§ 4.



1. W celu udzielenia zamdéwienia w trybie zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze
przeprowadzic:

a) procedure petng - poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na Platformie
Zakupowej z dostepem nieograniczonym. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do rozestania zaproszenia do znanych sobie Wykonawcow, ktorzy w ramach
prowadzonej dziatalnosci swiadczg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia,

b) procedure uproszczong - poprzez umieszczenie zapytania ofertowego
na Platformie Zakupowej z dostepem ograniczonym oraz zaproszenie
do sktadania ofert co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéw. W przypadku
braku mozliwosci zaproszenia do sktadania ofert do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach przestanie
zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow z jednoczesnym
umieszczeniem zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej z dostepem
nieograniczonym.

2. Zaproszenie do ztozenia oferty w trybie zapytania ofertowego moze zawieraé
jezeli jest to niezbedne do wykonania zamdwienia, opis wymagan stawianych
Wykonawcom np. wymagania dotyczgce posiadania uprawnien do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, doswiadczenia w realizacji podobnych
zamowien, dysponowania potencjatem kadrowym lub technicznym, oraz opis
sposobu potwierdzenia spetnienia wymagan Zamawiajgcego (np. wykaz
dokumentow jakie Wykonawca zobowigzany jest przedstawic).

3. Zebranie ofert przy uzyciu platformy zakupowej moze nastepowac przy pomocy
arkuszy pasywnych lub aktywnych wg wyboru Zamawiajgcego. W przypadku ofert
ztozonych przy pomocy arkuszy pasywnych wymagana jest forma lub postac
elektroniczna tj. oferty powinny by¢ ztozone na przygotowanych przez
Zamawiajgcego  zatgcznikach i opatrzone  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym lub zaufanym lub osobistym Wykonawcy.

4. W przypadku pytan i wnioskdéw przestanych przez Wykonawcow dotyczacych
opisu przedmiotu zamowienia lub wzoru umowy (jezeli jest przewidywana),
Zamawiajacy w procedurze:

a) petnej - zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem
Platformy Zakupowej,

b) uproszczonej - przekazuje odpowiedz do wszystkich wykonawcow do ktorych
zostato skierowane zaproszenie, a w zapytaniu ofertowym z dostepem
nieograniczonym — zamieszcza komunikat publiczny.

5. Zapisy § 8 ust. 3-5, § 9 ust. 5i § 12 ust. 1-4 dotyczgce wezwania do uzupetnienia
dokumentow, petnomocnictw, oswiadczen, poprawienia omytek i btedéw w ofercie
oraz wezwania do ztozenia wyjasnien stosuje sie odpowiednio.

6. W szczegdlnosci, gdy zebrane oferty przekraczajg réwnowarto$é
zabezpieczonych srodkow na realizacje zamowienia, Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo przeprowadzenia negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie
trzema Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty.

7. Po wybraniu oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy niezwtocznie i obowigzkowo
w procedurze:

a) petnej - publikuje w formie komunikatu publicznego na Platformie Zakupowej,

b) uproszczonej — przekazuje wszystkim Wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu informacje o udzieleniu zamdéwienia ze wskazaniem nazwy
i adresu siedziby podmiotu, a w przypadku oséb fizycznych imienia i nazwiska,
ktoremu zostanie udzielone zamowienie.
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§ 5.

Zamawiajacy udziela zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego, w ktorym
w odpowiedzi na ogtoszenie o zamédwieniu oferty mogg sktadac wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

§ 6.

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamowienia w trybie przetargu
nieograniczonego przez zamieszczenie ogtoszenia 0 zamowieniu na stronie
internetowej/platformie zakupowe;j.

2. Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogftoszenia o zamowieniu, bezposrednio
poinformowac o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdéwienia znanych sobie
wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

3. W przypadku gdy Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ albo, jezeli jest to konieczne
ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia, wymaga ztozenia oferty po:

1) odbyciu przez Wykonawce wizji lokalnej lub
2) sprawdzeniu przez Wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji
zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego.

§7.
1. Zamawiajgcy sporzadza Specyfikacie Warunkow Zaméwienia zawierajacq

CO najmniej:

1) firme (nazwe) oraz adres Zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) opis czesci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skiladnie ofert
czesciowych;

4) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych/dodatkowych/
prawie opciji, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien;

5) opis przedmiotu zamdéwienia;

6) termin wykonania zamdwienia;

7) informacje o warunkach udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy
je przewiduje;

8) informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli Zamawiajgcy bedzie
wymagat ich ztozenia;

9) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw;

10) wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami;

11) informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej
lub sprawdzenia przez niego dokumentow niezbednych do realizaciji
zamowienia, o ktérych mowa w § 6 ust. 3, jezeli Zamawiajacy przewiduje
mozliwos¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej
lub sprawdzeniu tych dokumentéw;

12) termin zwigzania ofertg;

13) wymagania dotyczgce wadium (jezeli jest wymagane);

14) opis sposobu obliczenia ceny;

15) opis sposobu przygotowywania ofert;

16) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
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17) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu
oceny ofert;

18) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia;

19) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia, ogolne warunki umowy albo wzor
umowy;

20) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

21) pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium. Kwote wadium

okresla sie w granicach do 1,5% wartosci zamdwienia.

. W kwestiach dotyczacych wadium, nieuregulowanych w niniejszym paragrafie,

stosuje sie odpowiednio przepisy uPzp.

. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem ztozono$ci

zamoOwienia oraz czasu potrzebnego na ich przygotowanie, z tym ze termin ten nie
moze by¢ krotszy niz 8 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia na stronie
internetowej/platformie zakupowej.

§ 8.

. Zamawiajagcy moze zgda¢ przedmiotowych  srodkow  dowodowych

na potwierdzenie, ze oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg
okreslone przez Zamawiajgcego wymagania, cechy lub kryteria, jezeli sg one
niezbedne do przeprowadzenia postepowania. Zamawiajgcy wskazuje wymagane
przedmiotowe srodki dowodowe w dokumentach zaméwienia.

Przedmiotowe srodki dowodowe skfada sie wraz z oferta.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt przedmiotowych $rodkéw dowodowych lub ztozone
przedmiotowe srodki dowodowe sg niekompletne, Zamawiajacy wzywa do ich
ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

Przepisu ust. 3 nie stosuje sie, jezeli przedmiotowy sSrodek dowodowy stuzy
potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie kryteriow
oceny ofert lub, pomimo ztozenia przedmiotowego $rodka dowodowego, oferta
podlega odrzuceniu albo zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

. Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

przedmiotowych srodkow dowodowych.

§ 9.

. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg

wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarcze;j
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

. Z postepowania o udzielenie zamodwienia Zamawiajagcy moze wykluczy¢

Wykonawcow:

1) w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych ogtoszono upadtosé;

2) wobec ktérych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skfadek
na ubezpieczenie spoteczne Ilub zdrowotne, chyba ze Wykonawca
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odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce
porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

3) nie ztozyli oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie tych
warunkow lub ztozone oswiadczenia lub dokumenty zawierajg btedy,
z zastrzezeniem ust. 5;

4) z ktérymi rozwigzat umowe;

5) ktérym wypowiedziat umowe;

6) ktorzy odstapili od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego;

7) z ktérymi odstapit od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy;

8) ktdrzy odmowili podpisania umowy we wczesniej prowadzonym postepowaniu
przetargowym;

9) gdy nastgpito nienalezyte wykonanie umowy.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy moze zgdac¢ podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie

braku podstaw wykluczenia oraz na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu.

W przypadku gdy zostanie stwierdzony brak oswiadczen i dokumentow, o ktérych

mowa W niniejszym paragrafie oraz petnomocnictw, albo o$wiadczenia

lub dokumenty zawierajg btedy, Zamawiajacy wezwie do ich uzupetnienia

W wyznaczonym terminie.

§ 10.

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych

w regulaminie.

. Oferta musi odpowiada¢ wymogom okreslonym w dokumentach zamdwienia.
. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie
przedmiotowego zamowienia, co potwierdzg stosownym petnomocnictwem
podpisanym przez wszystkie podmioty wystepujace wspodlnie o udzielenie
przedmiotowego zamoéwienia. Wyznaczony petnomocnik pozostaje w kontakcie
z Zamawiajgcym w toku postepowania; on zwraca sie do Zamawiajgcego
z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje,

itp.

. Do Wykonawcéw, o ktérych mowa w ust. 3, stosuje sie odpowiednio przepisy

dotyczace Wykonawcy.

. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego datg

w dokumentach zaméwienia, jednak nie diuzej niz 30 dni, od dnia uptywu terminu
sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem

terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach zamodwienia, Zamawiajacy
przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow
o wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 7, wymaga ztozenia

przez Wykonawce oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.
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. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 7, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu
waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium
na przedtuzony okres zwigzania oferta.

§ 11.

. Otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po uptywie terminu sktadania ofert,
nie pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego,
w przypadku awarii tego systemu, ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje
niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania/platformie zakupowe;j.

§12.
. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkéw
dowodowych lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.
. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdéwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki
lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym
terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
Jezeli zaoferowana cena lub ich istotne czesci sktadowe, wydajq sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w dokumentach zamoéwienia Ilub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, Zamawiajacy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ziozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych czesci
sktadowych.
Jezeli zostata ziozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug, dla celéw zastosowania kryterium ceny
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku
od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyc.
W ofercie, o ktorej mowa w ust. 5, Wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybér jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie
beda prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg
Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.
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7. W przypadku, gdy wartos¢ ztozonych ofert przewyzsza kwote jakg Zamawiajacy

przeznaczyt na realizacje zamowienia dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji.

§13.
Zamawiajagcy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadag,
czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostata
przewidziana w dokumentach zamdwienia.
W przypadku zastosowania procedury odwroconej uzupetnienie, wyjasnienie
Srodkéw podmiotowych dotyczy tylko Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona.
Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
moze zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu
w postepowaniu Wykonawca, ktéry ziozyt oferte najwyzej oceniong sposréd
pozostatych ofert.

§ 14.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
b) niespetniajacego warunkow udziatu w postepowaniu, lub
c) ktéry nie ztozyt w przewidzianym terminie podmiotowego sSrodka
dowodowego, potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia lub spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, Ilub innych dokumentow
lub oswiadczen;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

4) jej tresc¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia;

5) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert
przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej okreSlonymi  przez
Zamawiajgcego;

) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki,
o ktérej mowa w § 12 ust. 2 pkt 3;

10)Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

ofertg;

11)Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu

zwigzania ofertg;

12)Wykonawca nie wniost wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie

utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt
whniosek o zwrot wadium;

13)zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentow

niezbednych do realizacji zamowienia dostepnych na miejscu u Zamawiajgcego,
w przypadku gdy Zamawiajacy tego wymagat w dokumentach zamowienia.

§ 15.

©O© 00 ~NO®
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9.

. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert

okreslonych w dokumentach zamodwienia.

Najkorzystniejsza oferta to oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy stosunek
jakosci do ceny lub oferta z najnizszg cena.

Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci Wykonawcy, w szczegolnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajgcy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene
w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze,
Zamawiajacy wybiera oferte z najnizszg cena.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w ust. 6,
Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia, w ktorym jedynym kryterium
oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg oferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

10.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje

11.

rownoczesnie wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona
i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng
punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 10

pkt 1, na stronie internetowej prowadzonego postepowania/platformie zakupowe;.

§ 16.

. Zamowienie z wolnej reki polega na udzieleniu zamowienia po akceptacji

ztozonej przez Wykonawce oferty lub po negocjacjach z jednym tylko

Wykonawca.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia na zasadzie zamdwienia z wolnej reki,

w nastepujacych przypadkach:

1) jezeli dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez
jednego Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;

2) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepiséw;

3) w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej
lub artystycznej;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po
stronie Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest



9)

6)

7)

8)

9)

natychmiastowe wykonanie zamodwienia, a nie mozna zachowac¢ termindw
okreslonych dla innych trybow udzielenia zamodwienia;

mozliwe jest udzielenie zamowienia na dostawy na szczegdlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym;

w zwigzku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamdwienia po cenie znaczgco
nizszej od cen rynkowych;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robo6t budowlanych
zamodwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt
budowlanych, jezeli takie zamoéwienie byto przewidziane w ogtoszeniu
o zamowieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub w umowie
i dotyczy przedmiotu zamdwienia okreslonego w umowie, a catkowita wartos¢
tego zamowienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu jego wartosci;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamodwienia
podstawowego, dotychczasowemu  Wykonawcy dostaw  zamdwien
uzupetniajacych polegajagcych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana
Wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych
parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze,
jezeli zamowienie uzupetniajgce byto przewidziane w ogtoszeniu
o zamowieniu, specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub w umowie
i dotyczy przedmiotu zamowienia okreslonego w umowie;

w przypadku udzielenia dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug
lub robdét budowlanych zamdwien dodatkowych, nieobjetych zamowieniem
podstawowym, niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych Ilub gospodarczych
oddzielenie zamdwienia dodatkowego od zamowienia podstawowego
wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie
zamOwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodwienia
dodatkowego.

Zakonczenie postepowania
§ 17.

Postepowanie o udzielenie zamowienia konczy sie:

1.

1) zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia albo
2) uniewaznieniem postepowania.

§ 18.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1)
2)
3)

4)

nie ztozono zadnej oferty;

wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty;

w przypadkach, o ktéorych mowa w § 15 ust. 7 i 8, zostaly ztozone oferty
dodatkowe o takiej samej cenie lub koszcie;
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5) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec;

6) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia;

7) Wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
z uwzglednieniem § 20 ust. 4;

8) w trybie zamdwienia z wolnej reki negocjacje nie doprowadzity do zawarcia
umowy w sprawie zamowienia.

. O uniewaznieniu postepowania o0 udzielenie zamodwienia Zamawiajacy

zawiadamia rownocze$nie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty Ilub zostali
zaproszeni do negocjacji - podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 2,

na stronie internetowej prowadzonego postepowania/platformie zakupowej.

. Zamawiajgcy moze zastrzec w ogtoszeniu mozliwosc¢ uniewaznienia postepowania

bez podania przyczyny.

Dokumentacja postepowania
§ 19.

. Dla wykonawcow uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zamowienia

dokumentacja postepowania jest jawna po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej

oferty albo uniewaznieniu postepowania, a oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz

z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane

oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcoéw, ktorych oferty zostaty otwarte,

b) cenach zawartych w ofertach.

. Dokumentacje postepowania Zamawiajacy przechowuje przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy

jej nienaruszalnosc¢. Jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata Zamawiajacy,

przechowuje umowe przez caty czas trwania umowy.

Czesci dokumentacji zawierajace informacje niejawne odpowiednio zabezpiecza

sie przed przypadkowym jej udostepnieniem:

a) w formie pisemnej zataczajac do dokumentacji jako pierwszg strone
informacje z opisem zakresu zastrzezenia i oznaczajac te informacje o tresci
np. ,ZASTRZEZONE”,

b) w formie elektronicznej — zamieszczajac je w odrebnym pliku.

Umowy w sprawie zaméwien
§ 20.
Umowy zawiera sie na czas okreslony.

. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym

niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.



10.

11.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
zostata ztozona tylko jedna oferta.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia

umowy Ww sprawie zamowienia, nie przedstawia danych okreslonych
w dokumentach zamowienia niezbednych do zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajagcy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdd ofert pozostatych
albo uniewaznia postepowanie.

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy dokonuje sie w formie podpisanego
przez obie strony aneksu pod rygorem niewaznosci.

Umowy podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
0 dostepie do informacji publicznej. Nie udostepnia sie umow lub czesci uméw
zawierajgcych informacje zastrzezone.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

§ 21.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli wykonawca jest jednoczesnie gwarantem,
zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwaranc;ji jakosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej
lub w kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wpfaca przelewem

na rachunek bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode

na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je

na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego,
na ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy, w formie innej niz pieniezna poprzez zwrot oryginaty dokumentu.

. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy

zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 3.

. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci

zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej

podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
Zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg
lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 5% ceny catkowitej podanej w ofercie
albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnosi sie najpozniej w dniu
podpisania umowy.
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13.

14.

15.

16.

—

W przypadku nieprzedtuzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia
najpozniej na 30 dni przed uptywem terminu waznosci dotychczasowego
zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, Zamawiajgcy zmienia
forme na zabezpieczenie w pienigdzu, poprzez wyptate kwoty z dotychczasowego
zabezpieczenia.

Wyptata, o ktorej mowa w ust. 12, nastepuje nie pozniej niz w ostatnim dniu
waznos$ci dotychczasowego zabezpieczenia.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamowienia i uznania przez zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady
lub gwaranciji jakosci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
Kwota, o ktérej mowa w ust. 15, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu
po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwaranc;ji jakosci.

SRODKI ODWOLAWCZE

§ 22.
W postepowaniach o udzielenie zamowienia prowadzonych w oparciu
0 powyzsze postanowienia, Wykonawcy przystuguje prawo do wniesienia
protestu na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Protest przystuguje od momentu wszczecia postepowania na nastepujgce
czynnosci Zamawiajgcego:
a) na warunki postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia okreslone
w zaproszeniu i SIWZ,

b) na modyfikacje i zmiany warunkéw udzielenia zamowienia,
c) na wykluczenie protestujgcego Wykonawcy z postepowania,
d) na odrzucenie oferty protestujgcego Wykonawcy,
e) na wybor wykonawcy w postepowaniu.

. Protest wnosi sie w terminie 4 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powziat

lub mégt powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe do jego
whniesienia.

Protest dotyczacy postanowien zawartych w zaproszeniu i SIWZ wnosi sie nie
pozniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
Protest wniesiony po terminie Zamawiajgcy odrzuca bez rozpatrzenia.

Whniesienie protestu zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg do czasu
ostatecznego rozstrzygniecia protestu.

O ztozeniu protestu Zamawiajacy powiadamia niezwiocznie Wykonawcow
uczestniczacych w danym postepowaniu.
Uczestnikami postepowania dotyczacego protestu stajg sie tez Wykonawcy,
ktérzy w terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia przystapili do protestu.
Wykonawca, ktéry nie przystgpit do protestu, nie moze nastepnie wnies¢ protestu,
powotujac sie na te same okolicznosci.

10.Protest rozpatruje Zarzad Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od dnia jego

whniesienia. Brak rozstrzygniecia protestu w tym terminie uznaje sie za jego
oddalenie.

11.Rozstrzygniecie protestu nastepuje w formie decyzji, ktora jest ostateczna.
12.Decyzja w sprawie rozstrzygniecia protestu zawiera uzasadnienie, w ktorym

podaje sie przyczyny rozstrzygniecia.



13. W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang
czynnosc¢ lub uniewaznia postepowanie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 23.

1. Za zgodg Zarzadu Zamawiajgcego, dopuszcza sie odstgpienie od przepisow
niniejszego regulaminu w przypadku zamowien o znaczeniu strategicznym
dla Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje
sie odpowiednio przepisy instrukcji udzielania zamowien przez w MZK Sp. z 0.0.
z siedzibg w Bydgoszczy oraz Kodeksu cywilnego.
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